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 Power Pointانعزوض انتقذيميت 

 :Introduction مقذمت -1

 

سوى بعض الفروقات البسٌطة، فمثلاً رز  2007عنه فً الإصدار  2010لا ٌختلف العمل فً الإصدار ملاحظت: 

 .0227. وربما تجد بعض الصور مأخوذة من برنامج 2007فً  Officeهو نفسه زر أوفٌس  0202فً  Fileملف 

 استخذاماث انبرنامج -2
 تتضمن الاستخدامات الشائعة لبرنامج العروض التقدٌمٌة ما ٌلً:

وسيييٌلة مسييياعدة اعيييداد المااضيييرات، والحلميييات والشيييرواات أمييياا الطيييلا  أو الاضيييور فيييً النيييدوات  .0

 والمؤتمرات... إلخ.

 .  والأبااث الدراسات نتائج عرض .0

 .  اللوح التقلٌدي عن بدٌلاً  العرض ٌعتبر .3

 .  الطلا  ودافعٌة انتباه لإثارة ٌستخدا .4

 . الإعلانات وتصمٌا حتابة .5

 بالعرض التقدٌمً.  Power pointٌسمى ملف  ملاحظت:

 :Program Openingفتح انبرنامج  -3

 
 :الشحل فً حما جدٌد ملف عرض تقدٌمً نافذة تظهر        3.
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 الأساسيت: برنامجواجهت ان مكىناث -4
 ستة أجزاء هً: تتحون واجهة البرنامج الرئٌسٌة من
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 :power point viewsانتقذيمي  طزق عزض انعزض 5
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 :Setup new presentationإنشاء عزض تقذيمي جذيذ  -6
 

 

 :Saving the presentationحفظ انعزض انتقذيمي  -7
 

 

 .pptxالامتداد   Power Pointتأخذ ملفات  ملاحظت:

 :Setting a default working folderتعيين مجهذ انعمم الافتراضي  -8
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 : Inserting a new slideإضافت شزيحت جذيذة -9
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 : Adding text to Slideإضافت نص إلى شزيحت  -10

 

 : Changing the slide layoutتغيير تخطيط انشزيحت -11

 

 

 

 : Changing the text appearanceاننصتغيير مظهز  -00
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 لتغٌٌر مظهر النص نتبع الخطوات التالٌة:

 

 

 

 

 

من نااٌة تلوٌن النص وتغٌٌر اجمه وتسطٌره ومٌلانه  Word 2010حل ما ذحر فً جلسة برنامج   ملاحظت:

 .Power Point 2010ومااذاته...إلخ  ٌنطبق على برنامج 

 : Slide Setupإعذاد انشزيحت -03
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 : Adding Object to the Slide إضافت كائناث هنذسيت إلى انشزيحت -04
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 : Adding effects To the Object إضافت تأثيراث إلى انشكم -05

 

 

 

 : Adding text to the Object انكتابت داخم انكائناث  -06
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 :Bullets and Numbering انتعذاد انزقمي واننقطي  -07
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 :Adding Table To the Slide إضافت جذول إلى شزيحت   -08
 لإضافة جدول إلى شرٌاة نتبع ما ٌلً:
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 :Insert A Picture إدراج صىرة   -09
 لإدراج صورة إلى شرٌاة ضمن عرض تقدٌمً نتبع ما ٌلً: 

 

 حما فً الشحل: 

 

 :Insert Video File إدراج مهف فيذيى   -02
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 Insert Audio :إدراج مقطع صىتي   -00

 

 

 Header and Footer :انزأس وانتذييم   -00
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 Themes :انسماث   -03
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 Slides Background :خهفياث انشزائح   -04

 

 

 

 

 
 Transition Effects :تأثيراث الانتقال  -05
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 Transition Time :سمن الانتقال  -06

 

 

 

 
 Adding Animation Effects To The Object :إضافت تأثيراث حزكيت إلى انكائناث   -07
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 :Slide Show  عزض انشزائح -28
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 : Master Slide انشزيحت انزئيسيت -29

الشرٌاة الرئٌسٌة هً الشرٌاة العلٌا فً التسلسل الهٌحلً للشرائح، وهً تخزّن معلومات عن سمة وتخطٌط 

الشرٌاة للعرض التقدٌمً، بما فً ذلك الخلفٌة واللون والخطوط والتأثٌرات وأاجاا العناصر النائبة وتادٌد 

 المواضع.
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 (:Power Pointملاحظاث هامت يجب اتباعها عنذ تصميم مهف انعزض انتقذيمي ) -30
شعار الجامعة ثا مع  والقسا الجامعة اسا تخصٌص الشرٌاة الأولى حغلاف للعرض التقدٌمً ٌوضع فٌها بٌانات -0

 ، أو بٌانات المؤسسة اسا المشروع وأسماء المجموعة واسا الأستاذ المشرف

 ترقٌا الشرائح. -0

 تجن  وضع خلفٌات رسومٌة خلف النصوص اتى لا تؤثر على سهولة قراءة النص. -3



 )عملي(                            المهندس باسل دهيمش ثالثةمدخل إلى الحاسوب )كلا القسمين(                     المجموعة ال

 

 11/11الصفحة 

 

والرسمات  جعل ملف العرض التقدٌمً حملخص مفهرس ٌاوي رؤوس الأقلاا والأفحار والمااور الأساسٌة -4

 من الفقرات بداخله. نصٌة ، وتجن  وضع حتلوالجداول والمخططات الهامة

 المتناسقة، سواءاً للنصوص أو للخلفٌات.اختٌار الألوان المتماٌزة و -5

 اختٌار نوع خط مناس  وسهل القراءة. -6

 التقلٌل قدر الإمحان من تأثٌرات الانتقال التً قد تشتت ذهن الاضور. -7

اعتماد أاجاا نص متساوٌة لجمٌع العناوٌن فً العرض التقدٌمً، وحذلك للعناوٌن الفرعٌة وحذلك للنصوص  -8

 لتنسٌق على المحونات المتشابهة للعرض التقدٌمً.بهدف تطبٌق نفس ا

 


